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Новоград-Волинського навчально-виховного комплексу 

 „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня”

Житомирської області
І. Загальні положення

1.1.  Новоград-Волинський навчально-виховний комплекс „Гімназія  імені Лесі Українки – школа І ступеня” Житомирської області – це загальноосвітній навчальний заклад у складі 1 - 12 класів з навчально - дослідницькою системою організації навчально-виховного процесу, спрямованого на формування творчої, естетично та етично збагаченої особистості, кінцевою метою навчання є вступ до вищого навчального закладу. Це навчальний заклад для дітей, які виявили здібності та інтерес до однієї з галузей творчої діяльності.                    

       1.2. Юридична адреса Новоград-Волинського навчально-виховного комплексу „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня” Житомирської області:11708, Житомирська область, м. Новоград-Волинський, вул. Косачів, 5, тел./факс 8 (04141) 5-52-51, тел. 5-21-57,  E-mail:  znwo@rambler.ru
      1.3. Новоград-Волинський навчально-виховний комплекс „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня” Житомирської області (далі  навчально-виховний комплекс “Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня” або НВК) є правонаступником Новоград-Волинського загальноосвітнього навчально-виховного об'єднання “Гімназія імені Лесі Українки – дошкільний навчальний заклад”; НВК є юридичною особою, має самостійний баланс, рахунок у Державному казначействі, установі банку, печатку, штамп, ідентифікаційний номер. Навчально – виховний комплекс „Гімназія імені Лесі Українки – школа  І  ступеня”  має свій прапор, гімн та емблему.

НВК від свого імені може набувати і здійснювати цивільні права та нести цивільні обов'язки, а також виступати позивачем і відповідачем у суді. Самостійно відповідає за своїми зобов'язаннями, не несе юридичної відповідальності за зобов’язаннями засновника, а засновник не відповідає за його зобов'язаннями. 

1.4. Засновником НВК є Новоград-Волинська міська рада. 

 Навчально – виховний комплекс „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня” – загальноосвітній навчальний заклад комунальної форми власності, знаходиться в системі державної освіти, підпорядкований управлінню освіти і науки Новоград-Волинської міської ради і в своїй діяльності звітується перед ним.

1.5. Головною метою НВК  є: 

· забезпечення реалізації права громадян на повну загальну середню освіту та можливості отримати рівень освіти понад Державний стандарт;

· забезпечення безперервної освіти з 6 до 18 років;

· забезпечення умов для фізичного, розумового і духовного розвитку учнів.

1.6. Головними завданнями НВК є:

-  виховання шанобливого ставлення до родини, поваги до народ​них традицій і звичаїв, державної та рідної мови, національних цін​ностей українського народу та інших народів і національних меншин;

-  формування і розвиток соціально зрілої, творчої особистості з усвідомленою громадянською позицією, почуттям національної са​мосвідомості, особистості, підготовленої до професійного самови​значення;
- формування в учнів поваги до Конституції України, державних символів України, загальнолюдських прав і свобод, свідомого ставлення до обов'язків людини і громадянина, почуття власної гідності, відповідальності перед законом за свої дії;
-  виховання рис патріота України;

-  виховання свідомого ставлення до свого здоров'я та здоров'я ін​ших громадян як найвищої соціальної цінності, формування засад здорового способу життя, збереження і зміцнення фізичного та пси​хічного здоров'я учнів, створення системи активного зміцнення здоров’я учнів та педагогічних працівників за проектом  ЄМШСЗ (Європейська мережа шкіл сприяння здоров’ю);
- створення умов для оволодіння системою наукових знань про природу, людину і суспільство;

- розвиток природних позитивних нахилів, здібностей учнів, творчого мислення, потреби  і вміння до самовдосконалення;

- створення сприятливих умов для самовираження учнів у різних видах діяльності, їх повноцінного морального, психічного, духовного та фізичного розвитку;

- пошук, відбір для навчання та створення належних умов творчо обдарованим та здібним дітям;

- оновлення змісту освіти відповідно до Державних стандартів, розробка та апробація нових педагогічних технологій, методів і форм навчання;

- створення психологічної атмосфери співпраці, співтворчості, розвитку всебічної активності всіх учасників навчально-виховного процесу: батьків,  учнів, педпрацівників, бібліотекарів, їх відповідальності за результати праці, толерантності, щирої поваги до суспільних моральних цінностей та особистості, порозуміння і доброти;

- запровадження різних форм оцінювання рівня досягнень учасників навчально-виховного процесу, стимулювання відповідальності за досягнення значимого результату навчання, праці та позашкільної діяльності;

-  відпрацювання форм взаємодії навчального закладу з соціально-культурним середовищем, орієнтація на філологічну, математичну, екологічну, художньо-естетичну, трудову освіту та виховання;

-  участь у культурно-освітніх проектах ЮНЕСКО;

-  дослідження впливу раннього періоду навчання та виховання на становлення елітарної освіти;

- забезпечення умов громадського управління діяльністю навчального закладу.

      1.7. У своїй діяльності навчально – виховний комплекс „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня” керується Конвенцією ООН про права дитини, Конституцією України, Законами України “Про освіту”, “Про загальну середню освіту”, “Про позашкільну освіту”, “Про сприяння соціальному становленню і розвитку молоді України”, Постановами Кабінету Міністрів України від 14.06.2000 р. № 964 “Про затвердження Положення про загальноосвітній заклад” із змінами та доповненнями,  Постановою Кабінету Міністрів від 07.12.2005 р. № 1153 “Про затвердження державної програми “Інформаційні та комунікаційні технології в освіті і науці” на 2006-2010 роки”, Інструкціями про організацію та діяльність гімназій (наказ Міністерства освіти і науки від 20.07.95 р. № 217), наказом Міністерства освіти і науки України 20.02.2002 р. №114 “Положення про експериментальний загальноосвітній навчальний заклад”, іншими законодавчими та підзаконними актами України, Кабінету Міністрів України, Наказами Міністерства освіти і науки України, інших центральних органів виконавчої влади, рішеннями місцевих органів виконавчої влади та органів місцевого самоврядування, цим  Статутом.

1.8. Навчально – виховний комплекс „Гімназія імені Лесі Українки - школа І ступеня” самостійно приймає рішення і здійснює діяльність у межах своєї компетенції, передбаченої чинним законодавством України та цим Статутом.

Навчально-виховний процес є незалежним від політичних, громадських і релігійних організацій. Залучення учнів до участі в політичних і релігійних заходах під час навчально-виховного процесу не допускається.

1.9.  НВК несе відповідальність перед особою, сус​пільством і державою за:
·  організацію безпечних умов освітньої діяльності учасників навчально-виховного процесу;

·  дотримання державних стандартів освіти;

·  дотримання договірних зобов'язань з іншими суб'єктами освітньої, виробничої, наукової діяльності, у тому числі зобов'язань за міжнародними угодами; 

·  дотримання фінансової дисципліни.

1.10. У НВК навчання здійснюється українською мовою. 
1.11. Запроваджено навчання учнів старших класів навчально – виховного комплексу „Гімназія імені Лесі Українки - школа І ступеня” за такими профілями: філологічний, суспільно-гуманітарний, математичний, природничий з поглибленим вивченням відповідних предметів.
1.12.  Вивчення другої іноземної мови або мов національних меншин: німецької, польської чи російської з першого класу гімназії (5 клас НВК) є обов’язковим за вибором учнів та їх батьків (рішення Ради навчального закладу від 08.06.01, протокол №2).
1.13. Навчально – виховний комплекс „Гімназія імені Лесі Українки - школа І ступеня ” має право:
· проходити в установленому порядку державну атестацію;

· визначати форми, методи і засоби організації навчально-виховного процесу в межах чинного законодавства; 

· визначати варіативну частину робочого навчального плану;

· в установленому порядку розробляти і впроваджувати експери​ментальні та індивідуальні робочі навчальні плани;

· спільно з вищими навчальними закладами, науково-дослідними  інститутами та центрами проводити навчально-дослідницьку, експеримен​тальну, пошукову роботу, що не суперечить законодавству України;

· використовувати різні форми морального і матеріального стимулювання учасників навчально-виховного процесу згідно з чинним законодавством у межах наявних коштів, відповідно до чинного в закладі Положення;

· бути власником і розпорядником рухомого та нерухомого майна згідно з чинним законодавством України та цим Статутом;

· отримувати кошти і матеріальні цінності від органів місцевого самоврядування, юридичних і фізичних осіб, в тому числі благодійну допомогу;

· залишати у своєму розпорядженні і використовувати власні над​ходження у порядку, визначеному діючим законодавством України;

· розвивати власну соціальну базу: мережу спортивно-оздоровчих, лікувально-профілактичних і культурних підрозділів;

· проводити конкурсний набір учнів до гімназії НВК  у порядку,   встановленому Міністерством освіти і науки України; 

· займатися інноваційною діяльністю.

1.14 .Медичне обслуговування учнів і працівників та відповідні умови для його організації здійснюються  штатними медичними працівниками НВК  та працівниками міськрай ТМО відповідно до чинного законодавства. Адміністрація навчально - виховного комплексу спільно із засновником забезпечують вирішення питання щодо проведення обов’язкових щорічних безплатних медичних оглядів працівників навчального закладу. 
1.15 .Структура навчально – виховного комплексу „Гімназія імені Лесі Українки - школа І ступеня ” :
 Школа І ступеня ▬ початкова школа (1-4  класи); термін навчання 4 роки.

Гімназія імені Лесі Українки ▬  загальноосвітній навчальний заклад                 ІІ-ІІІ ступенів (5-12 класи) з поглибленим вивченням окремих навчальних предметів відповідно до профільності навчання. Перелік предметів поглибленого вивчення та профілювання визначається цим Статутом у відповідності до наказів Міністерства освіти і науки  України. Для обдарованих учнів старших класів гімназії НВКстворюються умови для пільгового вступу на державну форму навчання до вищих навчальних закладів і спеціалізованих навчальних закладів України та за кордоном відповідно до укладених угод про співпрацю, в яких визначено умови вступу.

Гімназія імені Лесі Українки є колективним членом Асоціації відроджених гімназій України, навчально-наукового-виробничого комплексу “Полісся” Житомирського державного університету імені Івана Франка.

Центр організації позакласної та позашкільної роботи: освітня підсистема, що включає гуртки, клуби, секції, а також культурно-освітні, спортивно-оздоровчі, науково-пошукові програми, які дають  сукупність знань, умінь та навичок учням у позашкільний час. Забезпечує потреби особистості у творчій самореалізації, духовному та фізичному розвитку, готує до активної професійної та громадської діяльності, сприяє організації змістовного дозвілля відповідно до здібностей, обдарувань та стану здоров’я учнів.

Інформаційно-методичний центр: освітньо-методична підсистема, яка забезпечує використання в навчальному процесі сучасних інформаційних технологій, розробляє комп’ютерні засоби навчання. Вивчає та поширює передовий педагогічний досвід, пропагує нові технології навчання та організовує їх впровадження. Свою діяльність здійснює за напрямками:

· науково-дослідницьким;

· навчально-методичним;

· інформаційно-видавничим.

1.16 . У  НВК створюються та функціонують: 

· науково-методичні кафедри:  кількість, персональний склад та керівники кафедр визначаються адміністрацією, затверджуються директором НВК  відповідно до Положення.

· соціально-психологічна служба (практичні психологи та соціальний педагог);

· творчі групи вчителів.
1.17 . Взаємовідносини навчально – виховного комплексу „Гімназія імені Лесі Українки - школа І ступеня”  з юридичними і фізичними особами визначаються угодами, що укладені між ними.
1.18 . Наповнюваність класів, їх поділ на групи при вивченні мов та профільних дисциплін визначаються Міністерством освіти і науки   України. Класи можуть ділитися на групи при наповнюваності, меншій від нормативної, а також при вивченні інших предметів за рахунок зекономлених бюджетних асигнувань та залучення додаткових коштів згідно з рішеннями органів місцевого самоврядування. 

1.19 . За рішенням засновника, НВК та його  структурні підрозділи можуть працювати в режимі школи повного дня, продовженого дня. Доцільність застосування того чи іншого режиму визначається радою навчально – виховного комплексу „Гімназія імені Лесі Українки - школа І ступеня” спільно з профспілковим комітетом та погоджується з управлінням освіти і науки міської ради та органами охорони здоров’я.

1.20 .Територія обслуговування за НВК не встановлюється. Учні зараховуються незалежно від місця проживання. 
ІІ. Організація навчально-виховного процесу

2.1.  Навчально – виховний комплекс „Гімназія імені Лесі Українки - школа І ступеня” планує свою роботу на рік на основі планів роботи структурних підрозділів. У річному проекті освітньої діяльності навчально – виховного комплексу „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня” відображаються найголовніші питання роботи та визначаються перспективи його розвитку. План роботи затверджується педагогічною радою НВК.

2.2.  Основним документом, що регулює навчально-виховний процес, є робочий навчальний план, що складається на основі типових навчальних планів, розроблених та затверджених Міністерством освіти і науки України, із конкретизацією варіативної частини і визначенням профілю навчання та предметів поглибленого вивчення.

Робочий навчальний план погоджується в управлінні освіти і науки облдержадміністрації і затверджується управлінням освіти і науки міської ради.

У вигляді додатків до робочого навчального плану додаються розклад уроків (щоденний, тижневий) та режим роботи (щоденний, річний).

2.3.  Відповідно до робочого навчального плану педагогічні пра​цівники НВК самостійно добирають програ​ми, підручники, навчальні посібники, що мають гриф Міністерства освіти і науки України, а також науково-методичну літературу, дидактичні матеріали, форми, методи, засоби навчальної роботи, що мають забезпечувати виконання статутних завдань та здобуття осві​ти на рівні державних стандартів.
2.4.  До першого класу початкової школи НВК зараховуються, як правило, діти шести років на безконкурсній основі. Навчально-виховний процес у першому класі здійснюється на базі навчально – виховного комплексу „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня”. 
       Зарахування учнів до гімназії НВК здійснюється за наказом директора. 

До гімназії НВК зараховуються випускники початкової школи НВК з високим, достатнім та середнім рівнем навчальних досягнень та учні інших шкіл, які пройшли конкурсний відбір.

До десятого класу навчально – виховного комплексу „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня” зараховуються випускники її базової школи з високим, достатнім і середнім рівнем знань та учні інших шкіл, які пройшли конкурсний відбір згідно з правилами прийому.

2.5.  Правила прийому учнів до навчальних структур НВК схвалюються його Радою та затверджуються директором навчально – виховного комплексу „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня” за погодженням з управлінням освіти і науки міської ради.

2.6.  Варіанти конкурсних завдань для всіх рівнів початкової школи та гімназії НВК розробляються кафедрами і затверджуються директором навчально – виховного комплексу „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня” за погодження з управлінням освіти і науки міської ради.

2.7.  У разі потреби учень може перейти протягом будь-якого року навчання до іншого навчального закладу. Переведення учнів до іншого навчального закладу здійснюється за наявності заяви батьків учня.
2.8.  У початковій школі НВК для учнів 1-4 класів за бажанням їхніх батьків або осіб, які їх замінюють, за наявності належної навчально-матеріальної бази, педагогічних працівників, обслуговуючого персоналу можуть створюватись групи продовженого дня. Зарахування до груп продовженого дня і відрахування дітей з них здійснюється наказом директора навчально – виховного комплексу „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня” на підставі заяв батьків (осіб, які їх замінюють).

2.9.  Структура навчального року, а також тижневе навантаження учнів, встановлюються у межах часу, що передбачений робочим навчальним планом.  

2.10.  Навчання в структурних підрозділах НВК організовується в одну зміну. Початок занять визначається радою закладу та може змінюватись за її погодженням та погодженням місцевих органів управління і охорони здоров’я.

2.11.  У навчально – виховному комплексі „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня” може бути шестиденний робочий тиждень.

2.12.  Структура навчального року визначається нормативними документами Міністерства освіти і науки України і може змінюватися  залежно від санітарно-епідеміологічних умов. Вона повинна мати:

· у школі І ступеня не менше 175 навчальних днів;

· у гімназії НВК не менше 190 навчальних днів;

Структура навчального року затверджується наказом директора НВК.
Навчальний рік розпочинається 1 вересня у День знань і закінчується у 1-4-их класах 25 травня, у 5-11 (12) – 31 травня. Після завершення навчальних занять у 1-4 класах проводяться навчальні екскурсії, а у 5-8 і 10-их класах – навчальна практика. У випускних 9 і 11 (12) класах після закінчення навчальних занять проводиться державна підсумкова атестація. Закінчується навчальний рік не пізніше 1 липня наступного року. 

Навчальний рік поділяється на два семестри. 

2.13.  Відволікання учнів від навчальних занять на інші види дія​льності забороняється (крім випадків, передбачених законодавством України).

2.14.  За погодженням із відповідними структурними підрозділами органів місцевого самоврядування, з урахуванням місцевих умов, специфіки та профілю навчально – виховного комплексу „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня”, запроваджується графік канікул. Тривалість канікул протягом навчального року для учнів 2-11 класів не повинна становити менш як 30 календарних днів. Для учнів 1-х класів можуть бути встановлені додаткові канікули. 

2.15.  Тривалість уроків у НВК становить: у перших класах — 35 хвилин, у других — четвертих класах — 40 хвилин, у п'ятих — дванадцятих —                    45 хвилин. Зміна тривалості уроків допуска​ється за погодженням з управлінням освіти і науки міської ради та державною санітарно-епідеміологічною службою згідно до чинного законодавства.

2.16.  Щоденна кількість і послідовність навчальних занять визначається розкладом уроків, що складається на кожен семестр відповідно до санітарно-гігієнічних та педагогічних вимог і затверджується директором навчально – виховного комплексу „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня” за погодженням з головою профспілки.

     Тижневий режим роботи НВК затверджується у розкладі навчальних занять. 

Крім різних форм обов'язкових навчальних занять в навчально – виховному комплексі „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня” проводяться індивідуальні, групові, факультативні та ін​ші заняття і заходи, що передбачені окремим розкладом і спрямовані на задоволення освітніх інтересів учнів та на розвиток їх творчих здібностей, нахилів і обдарувань; обсяг тижневого навчального навантаження на одного учня в гімназії НВК може бути на 1-2 години більше навантаження за типовим навчальним планом.

2.17.  Зміст, обсяг і характер домашніх завдань з кожного предмету визначаються вчителем відповідно до педагогічних і санітарно-гігієнічних вимог з урахуванням індивідуальних особливостей учнів.

У НВК  визначення рівня досягнень учнів у навчанні здійснюється відповідно до діючої системи оцінювання, ведеться поточний, тематичний облік знань.

Оцінювання навчальних досягнень учнів 1-2 класів здійснюється вербально.

В документі про освіту (табелі успішності, свідоцтві, атестаті) відображаються досягнення учнів у навчанні за семестри, навчаль​ний рік та державну підсумкову атестацію.

2.18.  Результати семестрового, річного оцінюван​ня, ДПА доводяться до відома учнів класним керівником (головою атестаційної комісії).

2.19.  Учні гімназії НВК, які мають за підсумками річного оцінювання початковий рівень досягнень у навчанні (1, 2, 3 бали) хоча б з одного предмета, за рішенням педагогічної ради та відповідного наказу директора можуть відраховуватися.  

2.20.  Навчання в початковій школі НВК завершується державною підсумковою атестацією з математики, української мови (мова і читання) з метою визначення відповідності освітнього рівня учнів 4-класів вимогам Державного стандарту початкової загальної освіти та готовності школярів до навчання в основній школі.

2.21.  Випускники початкової школи НВК можуть продовжити навчання в будь-якій школі міста або вступати на конкурсній основі до 1 класу (5 клас НВК) гімназії НВК. 

2.22.  Учні, які мають яскраво виражені здібності або таланти в будь-якій галузі суспільного життя, як виняток, можуть бути зараховані  до гімназії НВК при низькому рівні успішності, але не більш як з трьох предметів (не профільних).

2.23.  Учні, які закінчили школу ІІ ступеня, одержують свідоцтво про базову загальну освіту, можуть на конкурсній основі продовжувати навчання в старшій школі гімназії НВК або в інших навчальних закладах.

2.24.  Порядок переведення і випуску учнів навчально – виховного комплексу „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня” визначається Інструкцією про переведення та випуск учнів навчальних закладів системи загальної середньої освіти усіх типів та форм власності, затвердженою наказом Міністерства освіти і науки України від 05.02.01 р. № 44 та зареєстрованою в Міністерстві юстиції України 08.02.01 р. за № 120/5311.  

2.25.  Контроль за відповідністю освітнього рівня учнів, які закін​чили певний ступінь навчання, вимогам Державного стандарту за​гальної середньої освіти здійснюється шляхом їх державної підсум​кової атестації. Порядок проведення державної підсумкової атестації визначається чинним законодавством.

2.26.  Учням, які закінчили певний ступінь навчально-виховного комплексу „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня”, видається відповідний документ про освіту:

· по закінченні початкової школи — табель успішності;

· по закінченні основної школи — свідоцтво про базову загальну середню освіту;

· по закінченні гімназії  НВК — атестат про повну загальну середню освіту.

2.27.  За успіхи у навчанні для учнів встановлюють​ся різні форми морального і матеріального заохочення в межах коштів, передбачених на ці цілі, відповідно до діючого законодавства. За підсумками навчальних семестрів кращим учням НВК встановлюються стипендії згідно наказу директора навчально-виховного комплексу „Гімназія імені Лесі Українки – школа                 І ступеня” відповідно до Положення. 

                          ІІІ. Учасники навчально-виховного процесу

3.1.  Учасниками навчально-виховного процесу в НВК є:

· адміністрація;

· педагогічні працівники, психологи, соціальний педагог;

· учні;

· бібліотекарі;

· інші спеціалісти;

· батьки або особи, які їх замінюють; 

· члени піклувальної ради.

3.2.  Права і обов’язки учнів, педагогічних та інших працівників НВК визначаються чинним законодавством, правилами внутрішнього розпорядку  та цим Статутом.
3.3. Учні мають право:
· на вибір форми навчання, профільних курсів, спецкурсів, факультативів, позакласних та позашкільних занять;


· на користування навчально-виробничою, науковою, матеріально-технічною, культурно-спортивною базою навчально – виховного комплексу „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня”;

· навчатися за індивідуальним планом, екстерном з метою отримання освіти відповідно до чинних документів Міністерства освіти і науки;

· на доступ до інформації з усіх галузей знань на базі НВК; 

· на безпечні і нешкідливі умови навчання, виховання та праці;

· брати участь у різ​них видах науково-практичної діяльності, конференціях, олімпіадах, виставках, конкурсах, тощо;

· друкувати свої праці в різних легальних виданнях за сприянням НВК;

· брати участь в обговоренні і вносити власні пропозиції щодо ор​ганізації навчально-виховного процесу, дозвілля учнів;

· брати участь у роботі органів громадського самоврядування                         навчально-виховного комплексу „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня” ;

· брати участь у добровільних самодіяльних об'єднаннях, творчих студіях, клубах, гуртках, групах за інтересами тощо;

· на захист від будь-яких форм експлуатації, психічного і фізично​го насилля, у тому числі, від дій педагогічних чи інших працівників, що порушують права дітей, або принижують їх честь і гідність;

· одержувати фінансову допомогу з коштів НВК з метою компенсації витрат, пов’язаних з участю обдарованих учнів в предметних олімпіадах, конкурсах учнівських творчих робіт в рамках МАН, спортивних змаганнях та фестивалях художньої самодіяльності; 

· бути відзначеним за високі показники у навчанні, добросовісну працю та активну участь у житті навчально – виховного комплексу „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня”.

3.4. Учні зобов'язані:
· наполегливо оволодівати знаннями, вміннями, практичними навичками в обсязі, не меншому, ніж визначено навчальними планами, підвищувати власний загальнокультурний рівень;

· дотримуватися вимог Статуту, правил внутрішкільного розпорядку;

· виконувати рішення адміністрації навчально-виховного комплексу „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня”  та його парламенту;

· дотримуватися вимог чинного законодавства України, моральних, етичних норм;

· відвідувати НВК в шкільній формі встановленого зразка, дотримуватись обмежень щодо носіння прикрас, не палити, не вживати алкогольних напоїв та наркотичних засобів; 

· дотримуватися правил особистої гігієни;

· брати посильну участь у різних видах трудової діяльності, що не заборонені чинним законодавством;

· бережливо ставитись до шкільного та прикладно-технічного, громадського і особистого майна.

3.5. Прояви аморальних вчинків, порушення Статуту НВК засуджуються. За порушення вимог Статуту навчально-виховного комплексу „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня” учні несуть відповідальність перед Радою НВК. Матеріальну та юридичну відповідальність за вчинки  дітей несуть батьки або особи, що їх замінюють, відповідно до чинного законодавства.
3.6. Навчально-виховний комплекс „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня” має  штатний розпис, який  затверджується управлінням освіти і науки Новоград-Волинської міської ради.
3.7. Педагогічними працівниками НВК можуть бути особи з високими моральними якостями, які мають відповідну пе​дагогічну освіту, належний рівень професійної підготовки, здійсню​ють педагогічну діяльність, забезпечують результативність та якість своєї роботи, фізичний та психічний стан здоров'я яких дозволяє ви​конувати професійні обов'язки.
3.8. Призначення на посаду, звільнення  з посади педагогічних працівників НВК, інші трудові відносини регулюються Кодексом законів про працю України, Законом України “Про загальну середню освіту”. Призначення на посаду, переведення та звільнення  педагогічних працівників здійснюється управлінням освіти і науки міської ради за відповідним поданням директора навчально-виховного комплексу „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня”.
3.9. Педагогічні працівники, які систематично порушують Статут, правила внутрішнього трудового розпорядку, не виконують посадових обов’язків, допускають аморальні вчинки та здійснюють інші порушення, звільняються з роботи згідно з чинним законодавством.
3.10. Розподіл педагогічного навантаження відповідно до ст.25 Закону України “Про загальну середню освіту” здійснюється директором НВК, погоджується з головою профспілки, затверджується управлінням освіти і науки міської ради.
3.11. Обсяг педагогічного навантаження може бути менше тарифної ставки лише за письмової згоди працівника.
3.12. Перерозподіл педагогічного навантаження протягом навчального року допускається у разі зміни кількості годин з окремих предметів, що передбачається робочим навчальним планом, у разі звільнення педпрацівника або за письмовою згодою педагогічного працівника з додержанням чинного законодавства України про працю.
3.13. Директор навчально – виховного комплексу „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня” призначає класних керівників,  керівників кафедр, завідуючих навчальними кабінетами, майстернями, спортивними залами і майданчиками; їхні права і обов’язки визначаються нормативно-правовими документами Міністерства освіти і науки України, правилами внутрішкільного розпорядку, посадовими інструкціями та цим Статутом.
3.14. Керівники структурних підрозділів, завідувачі кафедрами, навчальними кабінетами, керівники гуртків, спортивних секцій, клубів за інтересами, вчителі, які мали оплачувані години індивідуальної роботи, подають звіт за встановленим зразком у письмовій формі щорічно, до 15 червня, з метою аналізу результатів виконуваної роботи учнями, працівниками.
3.15. Педагогічні працівники навчально-виховного комплексу „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня”  підлягають атестації відповідно до порядку, встановленому Міністерством освіти і науки України. Атестація педагогічних працівників проводиться один раз на п'ять років від​повідно до Типового положення про атестацію педагогічних працівни​ків України.
3.16. Виплата заробітної плати педагогічним та іншим працівникам НВК здійснюється на основі чинного законодавства України.
3.17. За особливі трудові заслуги педагогічні та інші працівники навчально – виховного комплексу „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня” можуть бути відзначені різними видами морального та матеріального заохочення.
3.18. До педагогічних та інших працівників НВК, які порушують правила внутрішнього трудового розпорядку, може бути застосовано дисциплінарне стягнення, що позбавляє права на одержання різних видів винагород.
3.19. Подання для заохочення та відзначення, застосування стягнення здійснюється у встановленому законодавством порядку відповідно до Положення.
3.20. Педагогічні працівники мають право на:
· безпечні для здоров’я і життя умови праці;

· захист професійної честі, гідності;

· самостійний вибір ефективних форм, методів, засобів навчальної роботи, не шкідливих для здоров'я учнів; 

· покращення матеріально-технічної бази робочого місця для належного виконання функціональних обов’язків;

· проведення в установленому порядку науково-дослідницької, експериментальної, пошукової роботи;

· підвищення кваліфікації, перепідготовку в закладах Міністерства освіти і науки;

· позачергову атестацію з метою отримання відповідної категорії, педагогічного звання;

· участь в обговоренні та вирішенні питань організації навчально-виховного процесу;

· виявлення педагогічної ініціативи;

· матеріальне, житлово-побутове та соціальне забезпечення від​повідно до чинного законодавства;

· отримання пенсії, у тому числі і за вислугу років, в порядку, ви​значеному діючим законодавством України;

· участь у роботі органів громадського самоврядування навчально – виховного комплексу „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня”.

3.21. Відволікання педагогічних працівників від виконання професійних обов'язків не допускається, за винятком випадків, передбачених законодавством України.
3.22. Педагогічні працівники у своїй роботі з учнями НВК зобов'язані:
· забезпечувати належний рівень викладання навчальних дисциплін відповідно до навчальних програм на рівні обов’язкових державних вимог;

· дотримуватися педагогічної етики, моралі, поважати гідність учнів; захищати учнів від будь-яких форм фізичного або психічного насильства, запобігати вживанню ними алкоголю, наркотиків, тютюну, поширенню інших шкідливих звичок;

· сприяти розвитку інтересів, нахилів та здібностей дітей, а також збереженню їх здоров'я, здійснювати пропаганду здорового способу життя;

· утверджувати повагу до державних символів та Конституції України, принципів загальнолюдської моралі;

· сприяти зростанню іміджу НВК;

· виховувати в учнів повагу до батьків, жінки, ветеранів війни та праці, народних традицій та звичаїв, духовних та культурних надбань народу України;

· готувати учнів до самостійного життя в дусі взаєморозуміння, миру, злагоди між усіма народами, етнічними, національними, релігійними групами;

· постійно підвищувати свій професійний рівень, педагогічну май​стерність, загальну і політичну культуру; 

· працювати над оновленням матеріально-технічної бази робочого місця; 

· виконувати вимоги Статуту навчально-виховного комплексу „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня”, правила внутрішнього трудового розпорядку;
·  виконувати накази і розпорядження адміністрації НВК, органів управління освіти і науки; 
· брати участь у роботі педагогічної ради та у громадській діяльності закладу.
3.23. Педагогічні працівники навчально-виховного комплексу „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня” несуть повну відповідальність за збереження життя, фізичне і психічне здоров’я дитини згідно із законодавством.

3.24. У кожному класі НВК  створюються батьківські комітети, робота яких координується класними керівниками. Спрямовує роботу цих батьківських комітетів батьківський комітет навчально-виховного комплексу „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня”.

3.25. Батьки та особи, які їх замінюють, мають право:
· обирати і бути обраними до батьківських комітетів та органів громадського самоврядування;

· звертатись до органів управління освітою, адміністрації навчально – виховного комплексу „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня”;

· звертатись до  органів громадського самоврядування з питань навчання, виховання дітей;

· брати участь у заходах, спрямованих на поліпшення організації навчально-виховного процесу та зміцнення матеріально-технічної бази НВК ;

· на захист законних інтересів своїх дітей в органах громадського самоврядування навчально – виховного комплексу „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня” та у відповідних органах державної виконавчої влади, суду та прокуратури;

· пропонувати напрямки поглибленого вивчення предметів, а також профільного навчання в гімназії НВК.

3.26. Батьки та особи, які їх замінюють, зобов'язані:
· забезпечувати умови для здобуття дитиною повної загальної середньої освіти за будь-якою формою навчання;

· постійно дбати про фізичне здоров'я, психічний стан дітей, створювати належні умови для розвитку їх природних здібностей у співпраці з педагогічними працівниками НВК  та інших позашкільних закладів;

· поважати гідність дитини, виховувати працелюбність, почуття доброти, милосердя, шанобливе ставлення до Вітчизни, сім'ї, дер​жавної та рідної мов, повагу до національної історії, культури, духовних цінностей інших народів;

· виховувати у дітей повагу до законів, прав, основних свобод людини;

· оволодівати психолого-педагогічними знаннями, використовувати їх в практиці сімейного виховання;

· своєчасно повідомляти про стан здоров’я дитини у разі її хвороби або про інші причини відсутності на заняттях;

· знати основні програми роботи НВК, співпрацювати з педколективом щодо їх реалізації;

· надавати посильну допомогу в оновленні і зміцненні матеріально-технічної бази навчально-виховного процесу;

· брати участь в батьківських зборах, конференціях, засіданнях органів громадського самоврядування.

3.27. Представники громадськості мають право:
· обирати і бути обраними до органів громадського самоврядування в навчально – виховному комплексі „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня”;

· керувати учнівськими об'єднаннями за інтересами, гуртками і секціями;

· сприяти фінансовому забезпеченню навчально – виховного комплексу „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня”, покращенню його матеріально-технічної бази;

· проводити консультації для працівників НВК, батьків;

· у межах своєї компетентності брати участь в організації навчально-виховного процесу;

· своєчасно отримувати інформацію про стан здоров’я  учнів НВК.
3.28. Представники громадськості зобов'язані:
· на території НВК дотримуватися правил внутрішкільного розпорядку;
· повідомляти адміністрацію навчально – виховного комплексу „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня” про мету свого перебування у НВК, пред’являти відповідні документи, що засвідчують особу. 
ІV. Управління навчально – виховним комплексом „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня”  

4.1.   Навчально – виховний комплекс  „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня” є освітнім закладом із адміністративно-громадською формою управління навчально-виховним процесом.

4.2. Управління НВК здійснюється його засновником – Новоград-Волинською міською радою.

Безпосереднє загальне керівництво навчально-виховним комплексом “Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня” здійснює директор. 

      Директор НВК та його заступники призначаються і звільняються з посади управлінням освіти і науки міської ради. Призначення і звільнення заступників директора здійснюється за поданням директора з дотриманням чинного законодавства. 

4.3. Колегіальним органом управління навчально-виховним комплексом    є педагогічна рада і Рада НВК.

4.4. Вищим органом громадського самоврядування навчально – виховного комплексу „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня” є загальна конференція учасників навчально-виховного процесу, що скликається не менше одного разу на рік.

Делегати конференції з правом вирішального голосу обираються від таких трьох категорій:

· працівників навчально – виховного комплексу „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня”, що працюють у ньому на постійній основі - зборами трудового колективу;

· учнів старшої школи НВК  — класними зборами;

· батьків, представників громадськості — класними батьківськими зборами.

Кожна категорія обирає однакову кількість делегатів. Визначається така кількість делегатів: від працівників НВК – 60; учнів – 60; батьків і представників громадськості – 60.

Термін їх повноважень становить 1 рік.

Конференція правочинна, якщо в її роботі бере участь не менше половини делегатів кожної з трьох категорій. Рішення приймається  простою більшістю голосів присутніх делегатів відкритим або таємним голосуванням.

У період між конференціями діє Рада навчально – виховного комплексу „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня”  .

Право скликати конференцію мають: голова Ради навчально – виховного комплексу „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня”, делегати конференції, якщо за це висловилось не менше третини їх загальної кількості, директор НВК, засновник.

Конференція:

· обирає Раду навчально – виховного комплексу „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня”, яка обирає голову, та встановлює термін повноваження Ради;

· заслуховує звіт директора НВК та голови піклувальної ради з питань діяльності навчально – виховного комплексу „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня”;

· розглядає питання навчально-виховної і фінансово-господарської діяльності НВК;

· затверджує основні напрями навчально-виховного процесу, розглядає інші найважливіші питання діяльності НВК;

· приймає рішення про стимулювання праці керівників та інших педагогічних працівників. 

· заслуховує інформацію посадових осіб про використання благодійних внесків.

4.5. Метою діяльності Ради навчально – виховного комплексу „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня” є:

· визначення стратегічних завдань, пріоритетних напрямів розвитку НВК та сприяння організаційно-педагогічному забезпеченню навчально-виховного процесу, його демократизації та гуманізації;

· об'єднання зусиль педагогічного і учнівського колективів, батьків, громадськості щодо розвитку НВК  та удосконалення навчально-виховного процесу, матеріально-технічної бази навчально – виховного комплексу „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня”;

· розвиток демократичних засад при управлінні НВК та формування його позитивного іміджу;

· розширення колегіальних форм та прозорості управління НВК.

4.5.1. Основними завданнями Ради навчально – виховного комплексу „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня” є:

· підвищення ефективності навчально-виховного процесу у взаємодії із сім'єю, громадськістю, державними установами та приватними інституціями; 

· визначення стратегічних завдань, пріоритетних напрямів розвитку НВК та сприяння організаційно-педагогічному забезпеченню навчально-виховного процесу; 

· забезпечення належного мікроклімату в навчально – виховного комплексу „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня”;

· підтримка громадських ініціатив щодо удосконалення навчання та виховання учнів, творчих пошуків і дослідницько-експериментальної роботи педагогів;

· ініціювання дій, що сприяли б неухильному виконанню положень чинного законодавства щодо обов'язковості загальної середньої освіти;

· сприяння пошуку та підтримці обдарованих дітей, стимулювання морального та матеріального їх заохочення; 

· сприяння духовному, фізичному розвитку учнів, формування навичок здорового способу життя та набуття ними позитивного соціального досвіду;

· сприяння організації змістовного дозвілля та оздоровлення учнів;

· зміцнення партнерських зв'язків між родинами учнів та НВК з метою забезпечення єдності навчально-виховного процесу, а також між родинами учнів НВК  і родинами учнів зарубіжних навчальних закладів. 

4.5.2. Представництво в Раді навчально – виховного комплексу „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня” й загальна її чисельність визначаються конференцією НВК та цим Статутом. 

Рішення про дострокове припинення роботи члена Ради НВК з будь-яких причин приймається виключно конференцією. 

На чергових виборах склад Ради оновлюється не менше, ніж на третину.

4.5.3. Рада навчально – виховного комплексу „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня” працює за планом, що затверджується  конференцією.

4.5.4. Головою Ради НВК не може бути директор навчального закладу та його заступники. Для вирішення поточних питань Рада може створювати постійні або тимчасові комісії з окремих напрямів роботи. Склад комісій і зміст їх роботи визначаються Радою.

4.5.5. Кількість засідань Ради навчально – виховного комплексу„Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня” визначається їх доцільністю, але має бути не меншою двох разів на навчальний рік.

У разі рівної кількості голосів вирішальним є голос голови Ради.

Рішення Ради, що не суперечать чинному законодавству та Статуту НВК, доводяться в семиденний термін до відома педагогічного колективу, учнів, батьків або осіб, які їх замінюють, громадськості.

У разі незгоди адміністрації навчально – виховного комплексу „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня” з рішенням Ради створюється узгоджувальна комісія, яка розглядає спірні питання.

До складу комісії входять представники органів громадського самоврядування, адміністрації, профспілкового комітету та трудового колективу НВК.

4.5.6. Рада навчально – виховного комплексу „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня”:

· організовує виконання рішень конференцій;

· вносить пропозиції щодо зміни типу, статусу, профільності на​вчання, вивчення іноземних мов та мов національних меншин;

· спільно з адміністрацією розглядає і затверджує план роботи НВК та здійснює в межах своєї компетенції контроль за його виконанням;

· разом з адміністрацією здійснює контроль за виконанням положень Статуту навчально – виховного комплексу „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня”;

· погоджує режим роботи НВК;

· сприяє формуванню мережі класів навчально – виховного комплексу „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня”, обґрун​товуючи її доцільність в органах виконавчої влади та місцевого са​моврядування;

· приймає рішення про рекомендацію педагогічній раді щодо представ​лення до нагородження випускників гімназії НВК золотою медаллю "За високі досягнення у навчанні" або срібною медаллю "За досягнення у навчанні" та нагородження учнів похвальними листами "За високі досягнення у навчанні" та похвальними грамотами "За особливі досягнення у вивченні окремих предметів";

· разом з педагогічною радою визначає доцільність вибору навчальних предметів варіативної частини робочих навчальних планів, враховуючи можливості, потреби учнів, а також тенденції розвитку міста, суспільства і держави;

· заслуховує звіт голови Ради, інформацію директора та його за​ступників з питань навчально-виховної та фінансово-господарської діяльності;

· бере участь у засіданнях атестаційної комісії з метою обговорен​ня питань про встановлення або підтвердження кваліфікаційних категорій педагогічним працівникам;

· вносить на розгляд педагогічної ради пропозиції щодо поліпшення організації позакласної та позашкільної роботи з учнями;

· виступає ініціатором проведення доброчинних акцій;

· сприяє педагогічній освіті батьків;

· вносить на розгляд педагогічної ради та адміністрації НВК пропозиції щодо морального і матеріального заохочення учасників навчально-виховного процесу;

· сприяє діяльності центру дозвілля, а також залучає громадськість, батьків (осіб, які їх замінюють) до участі в керівництві гуртками, іншими видами позакласної та позашкільної роботи, до проведення оздоровчих та культурно-масових заходів з учнями;

· розглядає звернення учасників навчально-виховного процесу з питань роботи НВК, залучаючи до роботи утворені постійні або тимчасові комісії;

· розглядає питання здобуття обов’язкової середньої освіти учнями;

· організовує громадський контроль за харчуванням і медичним обслуговуванням учнів.

4.6.  У НВК створюється постійно діючий дорадчий колегіальний орган – педагогічна рада. 

Головою педагогічної ради є директор НВК.

4.7.  Педагогічна рада розглядає питання:

· удосконалення і методичного забезпечення навчально-виховного процесу, планування та режиму роботи навчально – виховного комплексу „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня”;

· переведення учнів до наступних класів і їх випуску, видачі документів про відповідний рівень освіти, нагородження за досягнення у навчанні;

· підвищення кваліфікації педагогічних працівників, розвитку їхньої творчої ініціативи, впровадження у навчально-виховний процес досягнень науки і передового педагогічного досвіду;

· морального та матеріального заохочення учнів та працівників НВК;

4.8. Робота педагогічної ради планується в довільній формі відповідно до потреб навчально – виховного комплексу „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня”. Кількість засідань педагогічної ради визначається їх доцільністю, але не може бути меншою чотирьох разів на рік.                      Члени педагогічної ради мають право виносити на її розгляд актуальні питання навчально-виховного процесу.

4.9. У навчально – виховному комплексі „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня” можуть створюватись учнівські та вчительські громадські організації, що діють відповідно до чинного законодавства України.

4.10.  При НВК  за рішенням конференції створюється піклувальна рада.

4.11.  Метою діяльності піклувальної ради є забезпечення доступності загальної середньої освіти насамперед здібної учнівської молоді міста і району для задоволення освітніх потреб особи, залучення широкої громадськості до вирішення про​блем навчання і виховання, зміцнення матеріальної бази навчально-виховного процесу.

4.11.1. Основними завданнями піклувальної ради є:

· сприяння виконанню законодавства України щодо обов'язковості повної загальної середньої освіти;

· співпраця з органами місцевого самоврядування, організаціями, підприємствами, установами, навчальними закладами, окремими громадяна​ми, що спрямована на поліпшення умов навчання і виховання учнів у НВК;

· сприяння зміцненню навчально-виробничої, наукової, матеріально-технічної, культурно-спортивної бази НВК; 

· залучення додаткових джерел фінансування;

· сприяння організації змістовного дозвілля та оздоровлення учнів, педагогічних працівників та інших учасників навчально-виховного процесу;

· вироблення рекомендацій щодо раціонального використання фо​нду загальнообов'язкового навчання;

· запобігання дитячій бездоглядності і безпритульності;

· сприяння працевлаштуванню випускників НВК;

· стимулювання творчої праці педагогічних працівників та учнів;

· сприяння забезпеченню необхідних умов для охорони життя і здоров’я учасників навчально-виховного процесу;

· сприяння соціально-правовому захисту учасників навчально-виховного процесу;

· всебічне зміцнення зв'язків між родинами учнів та НВК.

4.11.2. Піклувальна рада формується у складі 7-15 осіб із представників підприємств, установ, організацій, навчальних закладів, місцевих органів виконавчої влади та органів місцевого самоврядування, окремих громадян, у тому числі іноземних.

Члени піклувальної ради обираються на конференції навчально – виховного комплексу „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня” шляхом голосування простою більшістю голосів.

Члени піклувальної ради працюють на громадських засадах.

У випадках, коли хтось із членів піклувальної ради вибуває, на конференції обирається інша особа на його місце.

Не допускається втручання членів піклувальної ради в навчаль​но-виховний процес (відвідування уроків тощо) без згоди керівника НВК.

4.11.3. Піклувальна рада діє на засадах:

· пріоритету прав людини, гармонійного поєднання інтересів  особи, суспільства, держави;

· дотримання вимог законодавства України;

· самоврядування;

· колегіальності ухвалення рішень;

· добровільності і рівноправності членства;

· гласності і прозорості в роботі.
Робота піклувальної ради планується довільно. Кількість засідань визначається їх доцільністю, але, як правило, не менш, ніж чотири рази на рік. Позачергові засідання можуть проводитись також на вимогу не менше третини її членів  або  директора  навчально – виховного   комплексу    „Гімназія          імені Лесі Українки – школа І ступеня”.

Засідання піклувальної ради є правомочним, якщо на ньому присутні не менше двох третин її членів.

Рішення піклувальної ради приймається простою більшістю голосів, оформлюється в книзі протоколів, яка зберігається у голови піклувальної ради.

Піклувальна рада інформує про свою діяльність у доступній формі на конференції НВК, зборах трудового колективу, батьківських зборах та засобах масової інформації.

Рішення піклувальної ради в семиденний термін доводяться до відома колективу навчально – виховного комплексу „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня”, батьків, громадськості; їх виконання організовується членами піклувальної ради.

4.11.4. Очолює піклувальну раду голова, який обирається шляхом голосування на її засіданні з числа членів піклувальної ради.

З числа членів піклувальної ради також обираються заступник та секретар.

Голова піклувальної ради:

· скликає і координує роботу піклувальної ради;

· готує і проводить засідання, затверджує рішення піклувальної ради;

· визначає функції заступника, секретаря та інших членів; 

· представляє піклувальну раду в установах, підприємствах та в організаціях з питань, віднесених до її повноважень.

Голова піклувальної ради має право делегувати свої повноваження членам піклувальної ради.

4.11.5. Піклувальна рада має право:

· вносити на розгляд органів місцевого самоврядування, керівника навчально – виховного комплексу „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня”, конференції про​позиції щодо зміцнення матеріально-технічної, навчально-виробничої, наукової, культурно-спортивної, лікувально-оздоровчої бази НВК;

· сприяти залученню додаткових джерел фінансування НВК;

· вживати заходи до зміцнення матеріально-технічної і навчально-методичної бази навчально – виховного комплексу „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня”;

· сприяти стимулюванню творчої праці педагогічних працівників, учнів;

· брати участь у розгляді звернень громадян з питань, що стосуються роботи гімназії, з метою сприяння їх вирішенню у встановленому порядку.

4.11.6. Адміністрація НВК в межах своєї компетенції координує свою роботу з діяльністю піклувальної ради.

4.12.  Директор навчально – виховного комплексу  „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня”:

· здійснює поточне керівництво НВК, організовує його статутну, господарську, соціально-побутову та іншу діяльність, забезпечує виконання завдань, передбачених законодавством України та цим Статутом;

· координує роботу структурних підрозділів задля виконання стратегічних завдань;

· забезпечує своєчасне подання НВК передбаченої законодавством України звітності та інформації;

· забезпечує добір і розстановку кадрів,  контролює виконання ними функціональних обов’язків та підвищення їх професійного рівня;

· направляє та контролює роботу заступників;

· розробляє робочий навчальний план спільно із заступниками директора відповідних структурних підрозділів навчально – виховного комплексу „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня”;

· забезпечує перспективне планування діяльності НВК, контролює виконання програм розвитку та проекту освітньої діяльності;

· здійснює розподіл педагогічного навантаження вчителів та вихователів і затверджує його в управлінні освіти і науки міської ради;

· має право вести викладацьку чи гурткову роботу в навчально-виховному комплексі „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня”;

· розпоряджається в установленому порядку майном НВК, є розпорядником коштів бюджету навчально – виховного комплексу „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня”; 

· забезпечує НВК матеріально-технічними ресурсами в обсязі, необхідному для функціонування навчально – виховного комплексу „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня” та виконання державних стандартів освіти;

· в межах компетенції видає накази та розпорядження, контролює їх виконання;

· представляє НВК  на всіх рівнях у всіх сферах життя;

· здійснює зв’язки навчально – виховного комплексу „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня”  з вищими навчальними закладами;

· підтримує ініціативи щодо вдосконалення систем творчих пошуків педагогів, їх участь в дослідницько-експериментальній роботі;

· дає дозвіл на участь діячів науки, культури, членів творчих спілок, працівників підприємств, установ у навчально-виховному процесі,  керівництві учнівськими об’єднаннями  за інтересами;

· координує роботу НВК з Радою навчально – виховного комплексу „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня”, піклувальною радою та батьківськими комітетами класів;

· щороку інформує про поточну роботу та перспективи розвитку НВК членів конференції;

· на початку нового  навчального року на зборах трудового колективу звітує про свою роботу за попередній рік;

· директор навчально-виховного комплексу „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня” є головою педагогічних рад та атестаційної комісії у НВК;

· розглядає пропозиції педагогічної ради про відрахування, здійснює відрахування учнів гімназії НВК наказом по навчально – виховному комплексу „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня” відповідно до Наказу  Міністерства освіти і науки України від 20.07.95 р. №217 “Про затвердження Інструкції організацію та діяльність гімназії, Інструкції про організацію та діяльність ліцею”. Разом з батьками та службами в справах дітей Новоград-Волинської міської ради вирішує питання про їх подальше навчання;

· працює в режимі ненормованого робочого дня;

· забезпечує дотримання вимог законодавства про охорону дитинства, санітарно-гігієнічних норм та правил техніки безпеки;

· контролює організацію харчування та медичного обслуговування;

· забезпечує права учнів навчально – виховного комплексу „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня” та захист їх від будь-яких форм фізичного та психічного насильства.

4.13.  Керівництво структурними підрозділами здійснюють:

· заступник директора навчально – виховного комплексу „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня” з навчально-виховної роботи гімназії НВК, керівник підрозділу;

· заступник директора навчально – виховного комплексу „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня” з навчально-виховної роботи школи І ступеня НВК, керівник підрозділу;

· заступник директора навчально – виховного комплексу „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня” з навчально-методичної роботи, наукового, інформаційного забезпечення;

· заступник директора навчально – виховного комплексу „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня” з виховної, позакласної та позашкільної роботи;

· заступник директора навчально – виховного комплексу „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня” з адміністративно-господарської роботи.

4.14.  Заступник директора навчально-виховного комплексу „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня” з навчально-виховної роботи гімназії НВК, керівник підрозділу:

· організовує навчально-виховний процес і забезпечує контроль за його станом;

· забезпечує контроль за станом викладання окремих предметів, якістю знань, умінь та навичок учнів;

· відповідає за реалізацію Державного стандарту загальної середньої освіти, за якість і ефективність роботи педагогічного колективу гімназії НВК;

· сприяє участі учнів гімназії НВК у позакласній та позашкільній роботі;

· бере участь у розробці робочого навчального плану школи ІІ - ІІІ ступеня, забезпечує відбір навчальних програм до плану, здійснює контроль за виконанням плану та програм;

· бере участь у створенні річного проекту освітньої діяльності гімназії НВК, відповідає за його виконання працівниками навчально-виховного комплексу „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня”;

· організовує виконання та здійснює контроль за виконанням нормативних документів щодо роботи НВК;

· контролює надходження, використання і збереження підручників, методичної та довідкової літератури;

· керує роботою кафедри педагогіки та психології;

· свою діяльність погоджує з директором навчально-виховного комплексу „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня”, звітується перед ним про роботу.

4.15. Заступник директора НВК з навчально-виховної роботи початкової школи, керівник підрозділу:

· організовує навчально-виховний процес у початковій школі НВК, забезпечує контроль за його станом;

· забезпечує контроль за станом викладання предметів, якістю знань, умінь та навичок, рівнем розвитку  учнів;

· відповідає за реалізацію Державного стандарту початкової освіти, за якість і ефективність роботи педагогічного колективу структурного підрозділу;

· забезпечує контроль за станом виховної роботи в навчальному процесі початкової школи навчально-виховного комплексу „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня”;

· сприяє участі учнів у позакласній та позашкільній роботі;

· бере участь у розробці робочого навчального плану  початкової школи НВК, забезпечує відбір навчальних програм до плану, здійснює контроль за виконанням плану та програм;

· бере участь у створенні річного проекту освітньої діяльності НВК, відповідає за його виконання працівниками підрозділу;

· організовує виконання та здійснює контроль за виконанням нормативних документів щодо роботи підрозділу;

· організовує та контролює роботу методичного об’єднання вчителів та вихователів початкової школи навчально-виховного комплексу „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня”;

· здійснює зв’язки підрозділу з іншими структурними підрозділами гімназії НВК;

· свою діяльність погоджує з директором навчально - виховного комлексу „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня”, звітується перед ним про роботу.

4.16.  Заступник директора НВК  з навчально-методичної роботи, наукового, інформаційного забезпечення:

· планує роботу інформаційно-методичного центру, контролює виконання плану його роботи. План роботи затверджується директором НВК  не пізніше як за п’ять днів до початку запланованого періоду;

· бере участь у створенні річного проекту освітньої діяльності навчально – виховного комплексу „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня”;

· бере участь у розробці робочого навчального плану НВК;

· координує роботу навчально-виховного комплексу „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня” з міським методичним кабінетом, обласним інститутом післядипломної педагогічної освіти;

· розробляє методологічні документи, які забезпечують інноваційну, дослідницьку експериментальну діяльність;

· сприяє узагальненню досвіду роботи вчителів НВК , його поширенню; 

· розробляє заходи з підвищення рівня професійної компетентності учасників навчально-виховного процесу, готує документи на засідання атестаційної комісії НВК;

· організовує різні форми методичної роботи (педчитання, конференції, семінари тощо);

· керує роботою наукового товариства учнів та вчителів МАН;

· координує роботу інформаційно-методичного центру з структурними підрозділами та громадськими організаціями;

· вивчає стан матеріально-технічної бази навчальних кабінетів, майстерень, спортивних залів та вносить пропозиції щодо покращення та ефективного використання наявної бази;

· свою діяльність погоджує з директором навчально – виховного комплексу „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня”, звітується перед ним про роботу.

4.17. Заступник директора НВК з виховної, позакласної та позашкільної роботи:

· забезпечує організацію дозвілля учнів навчально – виховного комплексу „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня” різними формами позакласної роботи та контролює стан цієї роботи;

· складає робочий план зайнятості учнів у позакласних і позашкільних заходах та контролює його виконання; 

· координує роботу з громадськими організаціями та міськими дитячо-юнацькими центрами;

· координує роботу центру з роботою інших структурних підрозділів НВК, відповідає за роботу клубів за інтересами, спортивних секцій і гуртків;

· організовує представництво НВК в різних конкурсах, виставках, змаганнях за профілем гурткової, клубної та спортивної роботи;

· надає педагогічну та організаційну допомогу органам учнівського самоврядування;

· надає методичну та організаційну допомогу класним керівникам щодо їх роботи з батьківськими комітетами;

· свою діяльність погоджує з директором навчально – виховного комплексу „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня”, звітується перед ним про роботу;

· забезпечує контроль за станом виховної роботи в навчальному процесі НВК.

4.18.  Заступник директора НВК з адміністративно-господарської роботи:

· забезпечує господарську діяльність навчально-виховного комплексу „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня”;

· забезпечує нормальні та безпечні умови праці, навчання і виховання учасників навчально-виховного процесу;

· спрямовує і координує роботу підпорядкованого йому технічного і обслуговуючого персоналу НВК, веде облік робочого часу цієї категорії працівників;

· дає обов’язкові для виконання розпорядження і вказівки підпорядкованим йому працівникам з числа технічного і обслуговуючого персоналу навчально – виховного комплексу „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня”;

· разом з інженером з охорони праці організовує навчання, проводить інструктажі на робочому місці (вступний і періодичний) технічного та обслуговуючого персоналу, обладнує куточок безпеки життєдіяльності;

· приймає матеріальні цінності, майно, меблі, інвентар навчально – виховного комплексу „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня” під відповідальність на зберігання в порядку, встановленому чинним законодавством;

· забезпечує працівників НВК канцелярським приладдям, предметами господарського призначення;

· забезпечує своєчасну підготовку матеріальної бази навчально – виховного комплексу „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня” до початку нового навчального року;

· здійснює поточний контроль за господарським обслуговуванням і належним технічним та санітарно-гігієнічним станом споруд, класів, навчальних кабінетів, групових майстерень, спортивних залів, музичного та актового залу, їдальні, теплиці, інженерних комунікацій та іншого майна НВК відповідно до вимог норм і правил безпеки життєдіяльності;

· контролює раціональність господарських витрат НВК;

· забезпечує роботу з благоустрою, озеленення і прибирання території навчально-виховного комплексу „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня”;

· організовує інвентарний облік майна НВК, проводить планову інвентаризацію майна, своєчасно складає звітність і веде необхідну документацію;

· здійснює заходи щодо розширення господарської самостійності навчально – виховного комплексу „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня”, забезпечує за дорученням директора  НВК укладання необхідних угод;

· забезпечує дотримання вимог охорони праці під час експлуатації головних будівель та інших приміщень навчально-виховного комплексу„Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня”, технічного, енергетичного обладнання, здійснює їх періодичний огляд і організовує їх поточний ремонт;

· забезпечує дотримання вимог техніки безпеки під час переміщення вантажів, вантажно-розвантажувальних робіт, експлуатації транспортних засобів на території НВК;

· організовує дотримання норм пожежної безпеки споруд, слідкує за справністю засобів пожежегасіння;

· забезпечує навчальні кабінети, майстерні, побутові, господарські та інші приміщення обладнанням та інвентарем, які відповідають правилам і нормам безпеки життєдіяльності, стандартам безпеки праці;

· організовує проведення щорічних замірів опору ізоляції електроустановок і електропроводки, пристроїв заземлення, періодичне випробування і відповідне підтвердження справності водонагрівних котлів, ємностей, які працюють під тиском;

· отримує відповідно до поданих заявок спецодяг, спецвзуття та інші засоби індивідуального захисту для працівників та учнів НВК;

· забезпечує облік, зберігання протипожежного обладнання, прання, просушування, ремонт і знезараження спецодягу, спецвзуття та засобів індивідуального захисту;

· постійно відвідує будь-які приміщення НВК для контролю за збереженням майна, дотриманням правил пожежної безпеки, виробничої санітарії і безпеки праці без порушення нормального перебігу навчально-виховного процесу;

· вносить подання директору навчально – виховного комплексу „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня” про притягнення до дисциплінарної і матеріальної відповідальності працівників НВК за знищення майна навчального закладу, порушення правил техніки безпеки, виробничої санітарії та пожежної безпеки;

· вносить пропозиції щодо вдосконалення праці технічного і обслуговуючого персоналу, рекомендує працівників цієї категорії для нагородження та заохочення.

V. Матеріально-технічна база

Матеріально-технічна база навчально – виховного комплексу „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня” включає земельну ділянку, будівлі, технічні споруди та інженерні комунікації, транспортні засоби, обладнання, інші матеріальні цінності, вартість яких відобра​жено у балансі НВК.

Майно навчально-виховного комплексу „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня” є власністю територіальної громади і належить їй на правах оперативного управління відповідно до чинного законодавства, рішення про заснування і Статуту НВК  та укладених ним угод. 
Навчально – виховний комплекс „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня”  відповідно до чинного законодавства користується землею, іншими природними ресурсами і несе відповіда​льність за дотримання вимог та норм з їх охорони.
Вилучення основних фондів, оборотних коштів та іншого майна НВК проводиться лише у випадках, передба​чених чинним законодавством. Вилучення майна навчально – виховного комплексу „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня” під заставу не допускається. Збитки, завдані НВК, внаслідок порушення його майнових прав іншими юридичними чи фізичними особами, відшкодовуються відповідно до чинного зако​нодавства.

Для забезпечення навчально-виховного процесу база НВК складається  із  навчальних кабінетів, інформаційно-методичного центру, майстерень (слюсарної, столярної, обслуговуючої праці), а також спортивних, актового і читального залів, бібліотеки, культурно-інформаційного центру, архіву, радіоцентру, медичних, лінгафонного і комп’ютерних кабінетів, їдальні, буфету, теплиці, котельні, приміщень для інженерно-технічного та навчально-допоміжного персоналу тощо, обладнаних спортивних та ігрових майданчиків, інших допоміжних і побутових приміщень.

Навчально – виховний комплекс „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня” має земельну ділянку загальною площею 1,6166 га. відповідно до державного акту на право постійного користування земельною ділянкою (Серія ЯЯ №071250), зареєстрованого в Книзі записів реєстрації державних актів на право власності на землю та на право постійного користування, договорів оренди землі за № 030822600005 від 17 вересня 2008 року.

VІ. Фінансово-господарська діяльність

6.1. Фінансово-господарська діяльність навчально – виховного комплексу „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня” здійснюється на основі кошторису.

6.2. Джерелами формування кошторису НВК є:

а)
кошти міського бюджету у розмірах, передбачених нормативами фінансування загальної середньої та позашкільної освіти для забезпечення навчального процесу в обсязі Державного стандарту загальної середньої  освіти; 

б)
додаткові кошти з міського бюджету;

в)
благодійні внески юридичних, фізичних осіб. Ці кошти акумулюються на спеціальних розрахункових рахунках навчально – виховного комплексу „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня” в банках;

г)
кошти, отримані за надання платних послуг;

д)
доходи від здачі в оренду приміщень, споруд, обладнання.
6.3. Матеріально-технічна база може поповнюватись також за рахунок гуманітарної допомоги та пожертвувань від зареєстрованих вітчизняних і закордонних інституцій чи окремих громадян.

6.4. При НВК створюється фонд загального обов’язкового навчання, який формується з урахуванням матеріально-побутових потреб учнів за рахунок коштів засновників та бюджету в розмірі не менше трьох відсотків витрат на його поточне утримання, а також за рахунок коштів, залучених із інших джерел.

Кошти фонду загального обов’язкового навчання зберігаються на рахунку навчально-виховного комплексу„Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня” в установі банку і витрачаються відповідно до кошторису, що затверджується директором НВК. 

Облік і використання коштів фонду загального обов’язкового навчання здійснюються навчально-виховним комплексом „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня” згідно з наказом директора, що видається на підставі рішення Ради  НВК, відповідно до порядку, передбаченого чинним законодавством.

Контроль за правильним використанням коштів фонду загального обов’язкового навчання здійснюється органами виконавчої ради та органами місцевого самоврядування, органами управління освітою.

У навчально – виховному комплексі „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня” з метою надання допомоги  по соціальному страхуванню рішенням загальних зборів трудового колективу може створюватись спеціальна комісія, повноваження якої здійснюють  делеговані до неї  на паритетних засадах  від адміністрації  і його колективу члени. Звіт про роботу комісії заслуховується на загальних зборах трудового колективу не рідше одного разу на рік.

6.5. Новоград - Волинський навчально – виховний комплекс „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня” має право:

· на придбання та оренду необ​хідного обладнання та інших матеріальних ресурсів;

· на користування по​слугами підприємств, установ, організацій, фізичних осіб;

· на фінансування за рахунок різних джерел надходжень заходів, що сприяють поліпшенню соціально-побутових умов колективу;

· згідно чинного законодавства та рішення міської ради, на здачу в оренду обладнання та приміщення, яке належить йому на правах оперативного управління і на даний час не використовується для організації навчально-виховного процесу;

· на надання платних послуг, які обліковуються відповідно до діючих нормативно-правових документів.

6.6. Порядок діловодства і бухгалтерського обліку у НВК визначається чинним законодавством, нормативно-правовими актами та рішенням засновника.

                           VІІ. Міжнародне співробітництво

7.1. Новоград-Волинський навчально – виховний комплекс „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня” має право проводити учнівський та педагогічний обмін у рамках міжнародних культурних освітніх програм і проектів, встановлювати прямі зв'язки з міжнародними культурно-освітніми організаціями та асоціаціями.

7.2. НВК має право відповідно до чинного законо​давства укладати угоди про співробітництво, встановлювати прямі зв’язки з іншими навчальними закла​дами, науковими установами, підприємствами, організаціями, зареєстрованими гро​мадськими об'єднаннями інших країн.

7.3. Під час щорічних конференцій заслуховується звіт керівників проектів з міжнародних зв’язків навчально – виховного комплексу „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня”, проведена робота систематизується і узагальнюється.

VІІІ. Контроль за діяльністю

 навчально – виховного комплексу „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня” 

8.1. Державний контроль за діяльністю НВК здійснюється з метою забезпечення реалізації єдиної державної політики в сфері загальної середньої освіти.

Державний контроль за діяльністю навчально – виховного комплексу „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня” здійснює Міністерство освіти і науки України, державна інспекція навчальних закладів, засновник та управління освіти і науки міської ради, органи виконавчої влади та органи місцевого самоврядування, яким підпорядкований Новоград-Волинський навчально – виховний комплекс „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня” Житомирської області.

8.2. Основною формою державного контролю за діяльністю НВК є державна атестація, яка проводиться не рідше одного разу на десять років у порядку, встановленому Міністерством освіти і науки України.

8.3. У період між атестаціями проводяться перевірки (інспектування) гімназії з питань, пов'язаних із її навчально-виховною діяльністю. Зміст, види і періодичність цих перевірок визначаються залежно від стану навчально-виховної роботи, але не частіше 1-2 разів на рік. Перевірки з питань, не пов'язаних із навчально-виховною діяльністю навчально – виховного комплексу „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня”, проводяться відповідно до діючих нормативно-правових документів.

ІХ. Реорганізація або ліквідація навчально – виховного комплексу „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня”

9.1. Рішення про реорганізацію або ліквідацію НВК приймається засновником (власником) або за рішенням суду.

Реорганізація навчально – виховного комплексу „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня” відбувається шляхом злиття, приєднання, поділу, відділення.

Ліквідація проводиться ліквідаційною комісією, призначеною засновником, а у випадках ліквідації за рішенням господарського суду — ліквідаційною комісією, призначеною цим органом.

З часу призначення ліквідаційної комісії до неї переходять пов​новаження щодо управління НВК.

9.2. Ліквідаційна комісія оцінює наявне майно навчально – виховного комплексу „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня”, виявляє його дебіторів і кредиторів та розраховується з ними, складає ліквідаційний баланс і представляє його засновнику.

9.3. У випадку реорганізації права та зобов'язання НВК переходять до правонаступників відповідно до чинного за​конодавства, або визначених навчальних закладів.

9.4. Порядок вивільнення працівників НВК, їх подальше працевлаштування здійснюється засновником згідно Кодексу законів про працю України та Законом України “Про зайнятість населення”.

9.5. Інформація про реорганізацію або ліквідацію навчально – виховного комплексу „Гімназія імені Лесі Українки – школа І ступеня” подається в десятиденний термін до органів державної статистики.
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